
согласовано:
Принято общим собранием трудового
Протокол ЛЪ 3 от 27.08.202l

инструкция
ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОПУСКНОГОРЕЖИМА

НА ОБЪЕКТЕ
МБДОУ центра развития ребенка *

детского сада М22 города Пензы <<Радуга детства>.

1.Общие положения

1 .1. Настоящая Инструкция разработан а для муниципальнOго бюджетного
дошкольного образовательного )п{реждения центра рiввития ребенка - детского сада J\Ъ22
города Пензы <Радуга детства во исполнение Федерального закона от 06.03.2006 Nъ з5_Фзко противодействии терроризму) Постановлением Правительства рФ от 2
августа 20t9 года N 1006 (об утверждении требований к антитеррористической
защищенности объектов (территорий) Министерства IIросвещения Российской Федерации
и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения
Российской Федерацйи, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)>,
Национальным стандартоМ Российской Федерации ГоСТ р 58485-2019 кобеспечение
безопасностИ образовательньIх организаций. оказание охранньтх услуг на объектах
дошкольНьтх, общеобразовательньж и профессиональньж образоватеJьньгх организаций>
утвержденным И введенным в действие Приказом Федерального агентства по
техническому регулироваЕию и метропогии от 9 августа 201 9 года N 492-ст,и
устанавливаеТ единыЙ порядок организации и обеспечепия пропускного режима в
МБДОУ Центре развития ребёнка - детском саде }ф22 г.Пензы (далее МБДОУ NЪ22).

1.2. НастоящаЯ ИнструкциЯ явJUIетсЯ основныМ документом тrо организации
безопасности объекта И обязательньпл для исполнения всеми сотрудниками и
посетитеJIями при нахождении их на территории МБЩОУ jt22. Заведующий МБЩОУ }Ф22
является организатором системы безопасности объекта и несет личную ответственность за
ее состояние.

1.3. ответственным за практическое решение вопросов по организации
безопасности объекта является инженер по охран Труда мБдоу ]\ъ22.

1.4. ПерсОнал МБ,ЩОу Jф22 обязаН содействоВать сотруднику, отвечающему за
обеспечение безопасности мБдоу j\гs22 в решении вопросов защиты объекта.

1.5. По каждому случаю нарушения пропускного режима проводится служебное
расследование. Лица, дотrустившие нарушение пропускного режима, привлекаются к
дисциплинарной ответственности.

2. Внутриобъектовый режим.

2. 1. Организация внутриобъектового режима.
2.I.|. Внутриобъектовый режим порядок, обеспечиваемый совокупностью

мероприятий и правил, вьшолняемых лицами, находяIцимися на территории МБЩОУ },lЪ22
в соотвеТствиИ с требованиямИ внутреннего трудового распорядка и настояIцей
инструкцией, которая доводится под росписъ до всех сотрудников МБ!ОУ ]ф22.

2,1 .2. Внутриобъектовый режим предусматривает
- создание условий дJUI выполнения своих функций мБдоУ ]ф22 и посетителями;

с
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- IIоддерЖание порядка В здании, помещениях, на внутренЕей и прилегЕlюIцей к МБЩОУ]ф22 территории, обеспечив,tюIцего безопасность мБдоУ Nэ22, сохранность
материальньж ценностей и документов;
- соблюдеЕие правил внутреннего трудового распорядка, пожарной и
антитеррористической безопасности.

I

t

2.t.з, Внутриобъектовый режим явJUIется неотъемлемой частьtо общей системы
безопасности МБЩОУ J\Ъ22 и включает в себя:
- зчжрепление за сотрудниками служебньж помещений
- определение мест хранения ключей от слryжебньтх
ими,
- определение порядка работы со средствrlми охранно-пожарной сигнапизации;

- назначение лиц, oTBeTcTBeHHbIx за вскрытие (закрытие) и пожарную безопасЕость
служебньж и помещений;

- организацию действий персонала мБщоУ Jъ22 и посетителей в кризисньж
ситуациях.

2.1.4. На территории МБЩОУ J\Ъ22 запреIцено:
- находиться постороЕним лицам;
- вноситЬ и хранить в помещениях и на территории МБЩОу }lb22 оружие, боеприпасы,
взрывоопасные, горючие, легковосплаN,{еняющиеся, отравJUIющие, радиоактивные,наркотические, психотропные и др. опасные вещества и материапы, а также иные
предметы, представЛяющие возможн}то угрозу жизЕи и здоровья:подей;
- выносиТь (вносить) из здания МБДОУ JrlЪ22 имуIцество, Ъборудо"ание и материальЕые
ценности без оформления материчrльньD( пропусков;
- курить, IIользоваться открытым огнем;
- употреблять аJТкогольные напитки, наркотические и психотропные вещества, IIаходится
в состоянии ilлкогольного иJIи наркотического опьянения;
- загромоЖдать территорию, основные и запасные входы (вьжоды), лестничные пJIощадки,
подвальные и чердачные помещениlI строительными и другими материzrлами, нtulичие
которыХ затрудняеТ эвiжуациЮ людей, материаJIьньD( ценностей, препятствует
ликвидации пожара, а также способствует закладке взрывньD( устройств;- совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы
функционирования технических средств охраны и пожарной сигнализации.

2.2. Общие требования по технической защищеЕности объекта.
2.2.|. основньтпли элементzlм технической заттIиты мБдоУ J\ф22 являются

связи, охранно-пожарнzш сигнilлизация, освещение объекта, его ограждеЕие,
механизмы, кilN{еры видеонаблюдения и оповещения.

2,2,2. Контроль за исправностью технических средств охрЕlны возлагается на
сторожа при приеме-сдаче дежурства, а также на начаJIьЕика хозяйственно-
эксплуатационного отдела МБДОУ J\Ъ22,

2-2.з. Контроль за исправностью инженерньж средств защиты и противопожарЕым
состоянием объекта возлzгается на начаJIьника хозяйственно-экспIryатационного отделамБдоу Jtr22.

и оборудования;
помещений, порядка пользоваIIиJI

, средства
запорные

2.3. Порядок сдачи помещений под охрану.
2.З,t. Все помещения МБЩОУ J\Ъ22 сдаются

записи в журнал сдачи дежурств.
лица, ответственные за служебные помещения, укчваны в Приложении 1.
2,з,2, ПО окончаниИ рабочего дня сотрудник, 0тветственньй за служебное

помещение, должен оставить свое рабочее место в иде;lльном порядке,
отключить (обесточить) электроприборьт. Проверить противопожарное состояние в

помещении, Закрыть окна и фра:rлуги, выключить освещение, зzlкрыть входную дверьПОМеЩеНИЯ На КЛЮЧ. КЛЮЧ ОТ ПОМеЩеНИя сдать сторожу пOд роспись в Журн-a aдur"
дежурств.

под охрану сторожу с занесением
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2,з.4. В празднитIные дни должностЕые лица МБЩоУ Ns22 проводят проверку всех
помеrцений мБдоУ J\b22 по вопросаМ антитеррористической защищённости и
безопасности и делЕlют запись в Журнате осмоц)а помещений мБдоу }lb22.

2.4. Порядок храJIения запасньfх экземпляров клпочей.
Комплект запасньж экземпJIяров ключей от служебньDt помещений МБщоу Jф22

должен хрiшиться у начальЕика хозлlственно отдела мБдоу J\b22.
2,5. обязанности сотрудников по соблюдению прzlвил внутриобъектового режима:- в течение рабочего дня поддерживать в помещеншж чистоту и порядок;

- по окончаrrии рабочего дня убирать все служебные докумеIIты в предусмотреЕные дляэтих целей места, откJIючать (обесточивать) электроприборьт, *о*.rйrеры и телевизоры,
выключаТь освещение, зzжрыть окна и форточки, зЕжрыть входЕую дверь помещениrI на
ключ.

Пропускной режим.

3. 1. организациlI пропускного режима,
Пропускной режим - порядок, обеспечиваемьй совокупностью мероприятий и

правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (вьжода) лиц, вноса (вьшоса)
имущества и служебньпс документов, а также въезда (выезда) автотрilнспорта на объект.
пропускной режим устанавливает порядок пропуска на объект.r"р"ъ"*u и посетителей.
В настояЩее время функцЙи ответственньтх по пропускному режиму осуществJUIют
дежурные администраторы мБдоУ }lb22, сотрудник ЧоП по договору.

з.1.1. На территории МБЩоу ль22 иrеЬ, прtlво Еаходиться:
- сотруднИки МБЩОУ Ns22 В соответстВии с устrlновленным рабочим временем (с 7.00 до19.00);
- родители воспитанников во BpeMJt приема детей с 7.00 до 9.00 и ухода детей домой с
15.00 до 19.00.

в вьrходные И прЕlздничЕые дни доступ в уIреждение без рЕtзрешенияадминистрации или указаншI вышестоящих органов зчшрещеII.
з.2. Порядок допуска на объект персонzrла и посетителей.
з,2.I. Входная дверь здания открътRается дежурньш сотрудЕиком мБдоу J\ъ22

только после уточЕения личности посетитеJuI и цели его прибьттия.
з,2,2, .Щопуск в здание мБдоУ J'JЪ22 родственников воспитанников, а также прочих
посетителей осуществJUIетсЯ толькО прИ предъявпеЕиИ документа, УдостоверяющеголичностЬ (паспорТ грЕDкд.tнина рФ или водительское удостоверение); 

"оrрудrr"*о"ЕадзорньD( оргаIIов, мвд, прокуратуры, ФсБ -при предъявлении сфжебньrх
удостоверений с зЕtписью их в Журнал учёта посетителей.

з,2,з, особое внимание УДеjUIтЬ проверке документов и цели прибытия лиц из
других оргitЕизаций, посещilющих мБдоУ Ns22 по слryжебныпл делЕlм (сотрудников
контрольно-Еадзорньж органов, работников подрядньD( ремонтно-строительньл(организаций), допуск осуществJUIть с разрешения заведующего мБдоrL Jt22 иIм
дежурного адмиЕистратора с соответствующей записью в Журна_тrе учёта посетителей.

з,2,4. В случае возникнOвеЕия на объекте чрезвычайньж ситуаций, допуск
работников скорой медицинской помощи, пожарной охраны, аварийньж слryжб города
осуществJuIть беспрепятственЕо.

з,2,5. Запрещается дотrуск в помещение МБЩОУ JrlЪ22 родителей воспитанников и
сотрудЕиКов с подоЗрительной рушой кJIадью (тяжелые сумки, ящики, большие свертки и
т.д.).

з,2,6- Запрещается допуск в МБЩОУ Ns22 лиц в состояЕии аJIкогольного или
наркотического опьffIения,

з,2,7, При обнаружении на территории или в здчlнии мБдоУ Jrlb22 посторонних
лиц:
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- оЕи задерживzIются дежурным сотрудrиком;
- ответственный за пропуск{ой режим проверяет у задержанньD( лиц документы,
tsьшсняет литшость задержанньD(), а также, цель проЕикновения в МБДоУ Jt22;
- по результата]\{ проверки, данные лица отпускilются или передаются сотрудникаN{
ло-lиции;
- в случае оказаЕиJI сопротивления при задержаЕии или неадекватности задержzшньD(
(состояние наркотического или аJIкогольного опьянения) вызьтвается сотрудники
полиции;
- о сrrучае обнаружении на территории или в здании МБДОУ Jф22 посторонних лиц и
принятьD( мерzж сообщается зчtведующему.

3.З. Порядок въезда (выезда) автотрzшспорта на объект.
З.З.1. Транспортное средство подлежит предварительной коЕтрольной проверке на

предмет соответствия груза сопроводительным документам, осмотру подлежит кузов,
багажник, кабина и саJIоII трtшспортного средства.

З.З.2. Время въезда (выезда) транспортньD( средств регистрируется в Журнале
учета въезда (выезда) автотрttнспорта.

3.3.3. Убедившись в нz}личии и fIрiIвильности оформления документов на
транспортное средство й перевозимые материальные ценности, ответственный за
пропускной режим впускает транспортное средство на территорию МБЩОУ Jt22.

З,З,4. Автомобили специального назначения (пожарная, аварийная, МЧС, cкopalI
медицинскаl{ помощь, полиция) при пожарах, авариях, стихийньпr бедствиях, несчастньIх
случаях и совершении престугIлениJI на территории МБЩОУ JЪ22 беспрепятственно
пропуск.lются на территорию. Автомобильный трчlнспорт специального ЕазначениlI не

досматривается.
3,4. Порядок вноса (выноса) материЕlJIьньrх ценностей на объект (с объекта).
З,4,1. Вьтнос (вьтвоз) материirльньIх ценностей с территории МБДОУ J&22

разрешается при rтредъявлении письменного разрешения заведующего МБ,ЩОУ Ns22.

Приложения к Инструкции:
Приложении 1. Список лиц, ответственньж за служебные помещения,

Инженер fiо охране труда МБДОУ центра рzlзвитиr{ ребенка - детского сада Jф22
города Пензы <Радуга детства).
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(Приложение 1)

Список JIиц, ответственньIх за служебные помещения

РоJионова Л.В.- кабинет заведующ его _ /) _ffilо
Фролова Н.В. - кабинет инжеЕера 

"о 
offiffi(

Пчелинцева М,Н.- кабинет бухгалтери" ttlLl l
Ермакова Т.В. -кухоЕное помещени" -Тj 

"
Минаева Ю.А., Закромин В.А.- музыкальFый зал
Бучакчинская Т..Щ. - спортивный зал *[

Воспитатели в своих группах:

Дрь,lксияа Т.А., Сахарчук ЕЮ.
Юдrrна В.Е., Измайлова Т.Е.
Суздальцева С.А,, Никитина А.
Шокорова А.А., Филиппова А.А.
Котикова Т.Н., Михайлова Л.Ю.
Лисина Ю.М., Монахова М.Н,
Злобина А.Н., Сонина М.Ф.
Романова Т.И., Панченко М.О.
Астаева М.Н., Куренкова Е.Ю.
Тарасова О.А., Кlхова М.Н. /
Егорова Т.К., Филимонова E.Mj
Помоrцники вос
Биктатпева Г.А.,
Генералова О.В.,
Советкина Л.Н.
Красичкова И.В.,
Чернова В.И.,
Тренгулова Р.Р.,
Комиссарова В.А.
Мамрова Е,,Щ.,

Червяткина Л.В.,
Левкина М.Н., *,i
Мельникова Е.А.,;
Игонина Е.Ю.,
Янборисова В.Р.,
Вечкуткина Е.
Сторожа в
Черников В.А.

своих группах:

на территории

Ильичев C,B.d
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